
Als Junior Projekt Manager stehst Du am Anfang Deiner Berufstätigkeit. Aber Du hast heute schon 
Nerven wie Drahtseile und besitzt Organisationstalent. Du steckst voller kreativer Energie und 
willst im Team durchstarten. Passt? 

Dann sollten wir uns kennenlernen! Wir sind eine inhabergeführte Agentur für Absatzmarketing, 
Messen und Events im Herzen von Leonberg und arbeiten für spannende große Marken aus diver-
sen Branchen. Wir suchen zum nächst möglichen Zeitpunkt eine/n

Deine Aufgaben
■  �Du bist mit dem verantwortlichen Projektleiter zuständig für den kaufmännischen Teil  

der Projektabwicklung. Dazu gehört z.B. Projektcontrolling, Erstellung der Kostenkalkulation  
und der Rechnungsstellung, sowie Projektdokumentation inkl. Reporting

■  Eigenständige Erstellung von Präsentationen und Angeboten

■  �Du steuerst und verantwortest die Umsetzung der Kundenbriefings intern und extern

■  �Entwicklung von Promotion- , Event- und Messe-Konzepten im Team

■  �Steuerung der internen und externen Dienstleister

Deine Skills

■  �Ob Studium oder Ausbildung – entscheidend ist die richtige Einstellung

■  �Im Vordergrund steht Deine lösungsorientierte Arbeitsweise 

■  �Flexibilität, Teamfähigkeit und eine schnelle Auffassungsgabe hast Du auch
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■  �Du hast einen hohen Qualitätsanspruch und Du besitzt ein hohes Maß an  
Verantwortungsbewusstsein

■  Offline und online interessiert Dich gleichermaßen

■  �Daher hast Du ein gutes Verständnis für digitale Prozesse und Office Anwendungen

Was wir Dir bieten
■  �Breites Spektrum an interessanten Aufgaben für verschiedene Kunden und Marken

■  �Eigenverantwortung von Anfang an

■  �Flache Hierarchien und kurze Entscheidungswege

■  �Tolle Arbeitsatmosphäre. Sympathische, hilfsbereite Kolleginnen und Kollegen

■  �Arbeiten in unserer eigenen Jugendstil-Villa mit schönem Garten inkl. Grill und Tischtennisplatte

■  �Homeoffice

■  �Dienstradleasing mit der JobRad GmbH

■  �Frisches Obst, Getränke und dazu noch jede Menge Spaß

Passt immer noch?
Dann freuen wir uns auf Deine aussagekräftige Bewerbung, inklusive frühestmöglichem  
Eintrittstermin an Marcel Gerbig.

Wir freuen uns auf Dich!

Kontakt:

bewerbung@roedig-partner.de
Tel. +49 (0) 71 52 / 33 111 - 0
www.roedig-partner.de

ROEDIG GmbH
Stuttgarter Straße 19
71229 Leonberg


